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Nr. 13404 din. 26-© £.2019

ANUNT

In temeiul art.618, alin.3) din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, Primdria Municipiului
Dorchoi anunta organizarea si desfdsurarea urmitorului concurs:

» consilier, clasa I, grad profesional debutant, la Compartimentul Administrarea si Evidenta domeniului
public si privat, patrimoniu, cadastru, din cadrul Directiei Patrimoniu, din Aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Dorohoi.

Probele stabilite pentru concurs sunt urmatoarele:

a) selectia dosarelor de inscriere : in termen de maxim cinci zile lucritoare de la data expirdrii termenului de
depunere a dosarelor

a) proba scrisa : 26.09.2019, ora 10.00;

b) proba interviu : in termen de maxim cinci zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise

Locul de desfisurare a concursului : Priméria Municipiului Dorohoi, strada Grigore Ghica, nr.34, judetul
Botogani.

Depunerea dosarelor: la sediul Primédriei Municipiului Dorohoi din strada Grigore Ghica, nr.34, la
Compartimentul Resurse Umane, la doamna Carmen Gavriliu, consilier, clasa I, grad profesional superior, in
perioada 26.08.2019 — 16.09.2019.

Conditiile generale pentru participarea la concurs:

a) are cetdfenia roméind gi domiciliul in Roménia;

b) cunoagte limba roménd, scris §i vorbit;

¢) are virsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercifiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publica. Atestarea stiirii de sinitate se face
pe baza de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica
organizata prin intermediul unititilor specializate, acreditate in conditiile legii.

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevézute de lege pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnatd pentru sivérgirea unei infractiuni contra umanitdfii, contra statului sau contra autorititii,
infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care impiedicd infiptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei
infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea funcfiei publice, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in executarea
careia a sivérsit fapta, prin hotérére judeciitoreasca definitiva, in conditiile legii.

j) nu a fost destf#inuita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucriitor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislafia specifica.

Conditiile specifice pentru participarea la concurs:

« s aiba studii universitare de licentdi, absolvite ¢u diploma de licenta sau echivalenta.

= fiird conditii de vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii unei functii publice de executie
definitive.

Bibliografia, stabilitd pe baza propunerilor compartimentului de specialitate, este urmitoarea:
¢ Constitutia Roménie;i;
¢ OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ.

Persoana de contact pentru primirea dosarelor de concurs este doamna Carmen Gavriliu, consilier, clasa I, grad
profesional superior, in cadrul Compartimentului Resurse Umane; telefon/fax: 0231611301, 0231610133, e-mail:
primariadorohoi@primariadarohoi.ro sau carmen.gavriliu@primariadorohoi.ro.
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'Denumirea autorititii: UAT MUNICIPIUL DOROHOI
IDIRECTIA PATRIMONIU

ICOMPARTIMENTUL  ADMINISTRAREA 1 EVIDENTA
DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT, PATRIMONIU, CADASTRU

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:
1. Denumirea postului: CONSILIER, clasa I
2. Nivelul postului : de executie

3. Scopul principal al pestului: realizarea tuturor masurilor stabilite prm hotdrari ale Consiliului Local,
sau prln dispozitii ale Primarului, pentru evidentierea, valorificarea si buna administrare a domeniului
public si privat al Municipiului Dorohoi, in conditiile legii, dupa inscrierea in evidentele contabile.
\Conditii specifice pentru ocuparea postului?)

L. Studii de specialitate: studii universitare de licenta, absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
‘de lunga durata, absolvite cu diploma sau echivalenta.

2 Perfectiondri (specializiri):

3 Cunogtinte de operare / programare pe calculator (necesitate si nivel): mediu

4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este cazul

S. Abilitéti, calititi si aptitudini necesare:

- capacitatea de asumare a responsabilitatilor; capacitatea de analiza si sinteza; capacitatea de comunicare;
lucru in echipa; discretie - pistrarea confidentialititii cu privire la informatiile cu care intra in contact in
timpul serviciului.

6. Cerinte specifice : disponibilitate pentru deplasiri in teren; profesionalism; atentie si ribdare in relatia
in cetdtenii; disponibilitate si receptivitate la sarcini suplimentare; creativitate; spirit de initiativa.

7. Competenta manageriali (cunogtinte de management, calititi si aptitudini manageriale): nu este
cazul

ATRIBUTIILE POSTULUI:

'1.Actualizeaza evidenta domeniului public si privat al municipiului Dorohoi, actualizind ori de cate ori
ieste nevoie situatia acestora.

2. Asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotirari ale Consiliului Local sau ale Primarului,
pentru tinerea evidentiai, valorificarea si buna administrare a domeniului public si privat al municipiuiui:
‘Dorohoi, conform legii dupa inscrierea in evidentele contabile.

3. Participa la toate actiunile care vizeaza actualizarea evidentei, administrarea, exploatarea, conservarea si
intretinerea domeniului public si privat al municipiului Dorohoi.

4. Asigura evidenta migcdrilor patrimoniuvlui apartinind primériei municipiului Dorohoi.

5. Urmireste intocmirea, perfectarea si derularea contractelor de concesiune care au ca obiect bunuri din
domentiul public si privat al municipiului Dorohoi.

6. Elaborarea de documentatii privind trecerea bunurilor din domeniul public in cel privat.

7. Raspunde de tinerea la zi a registrele privind evidenta ofertelor si a contractelor de concesionare,
previzute de legislatia in vigoare.

8. Rezolva in termenul legal sesizirile primite de la cet3tenii municipiului referitoare la respectarea
legalitafii in administrarea si exploatarea patrimoniului consiliului local.

9. Propune legalizarea situatiilor juridice ale imobilelor (terenuri si cladiri) apartinind domeniului public si
privat al municipiului Dorohoi.

10. Tine evidenta tuturor terenurilor, apartinind domeniului public, ocupate cu constructii ( chiogeuri,]
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tonete, terase etc.).

11. Asigura inregistrarea in evidentele unitatii administrativ teritoriale, a terenurilor si constructiilor care,
potrivit dispozitiilor legale, sunt proprietatea municipiului Dorohoi; '

12. Intocmeste documentatii pentru trecerea in domeniul public a unor bunuri din patrimoniul SQQiGW.‘ﬂQI
comerciale, la care statul sau unitatea administrativ teritoriala este actionar si se ocupa de trecerea acestora
iin domeniul public prin procedura de expropriere pentru cauza de utilitate publica.

13. Sesizeazi compartimentele de specialitate in cazul existentei unor constructii neautorizate pe domeniul
public sau privat, in vederea luirii masurilor in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

14. Asigura elaborarea in termen a documentatiilor pentru sedinele consiliului local, ce privesc activititile
de care raspunde.

15. Raspunde de solutionarea in termenul previzut de lege a corespondentei.

16.Intocmeste contracte de concesiune si inchiriere in baza rapoartelor de evaluare pentru terenuri si
imobile apartinind domeniului public si privat al municipiului.

17. Intocmeste documentatiile necesare in vederea concesionarii/inchirierii prin licitatie.

18.Rezolva corespondenta repartizata de citre Directorul Patrimoniu si cele repartizate de ceilalfi sefi
ierarhici superiori conform fisei postului si dispozitiilor primite.

19. Tine evidenta terenurilor fara constructii intravilan si extravilan.

20. Tine evidenta tuturor terenurilor apartinind domeniului public, ocupate cu constructii provizorii,
chiogcuri, mobilier stradal, etc., pentru care s-au organizat licitatii publice.

21.Participa la inventarierea anuala a bunurilor din domeniul public si privat al municipiului Dorohoi.

22 Verifica in teren modul de respectare a destinafiei pentru care au fost inchiriate sau concesionate
" terenurile

23.Intocmeste notele de fundamentare si asigura documentatiile pentru proiectele de hotirari privind
patrimoniul public sau privat (asocieri, inchirieri, concesiuni, vanziri, schimburi de terenuri, transmiteri,
etc).

24. Tine evidenta bunurilor transmise in folosin{3 gratuita.

25.Asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Local, sau prin dispozitii ale
Primarului, pentru evidenierea, valorificarea si buna administrare a domeniului public si privat al
iMunicipiului Dorohoi, in 26.

26.Raspunde administrativ, civil sau penal, dupa caz, pentru actele pe care le emite, la nivelul autoritatii
locale, pentru emiterea sau adoptare lor sau in cazul contrasemnirii sau avizirii, dupi caz, pentru
legalitate, a acestor acte;

- are posibilitatea de a refuza, in scris, semnarea, contrasemnarea, avizarea de legalitate a documentelor
'sau semnarea acestora, cu eventuale obiectiuni, in termen de trei zile lucritoare de la data primirii actului.
IRefuzul semnirii va fi consemnat intr-un registru special, elaborat in acest scop.

- raspunde administrativ, civil sau penal, dupi caz, in conditiile legii, in cazul refuzului de semnare,
contrasemnare sau avizare de legalitate, precum si in cazul in care exista obiectiuni cu privire la legalitatea
documentelor, neintemeiate juridic.

27.Are obligatia si cunoascd legislatia privind statutul functionarilor publici, codul de conduita si
regulamentele inteme si sa le aplice in mod corespunzitor.

28. Are obligatia sa plstreze secretul de stat, de serviciu, daca este cazul, precum §i confidentialitatea
informatiilor cu care intra in contact, documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei publice.

29. Indeplineste orice alte atribufii, primite in scris de la geful ierarhic superior sau de la conducitorul
institutiei, in conditiile legii.

Identificarea functiei publice corespunziitoare postului

1. Denumire: CONSILIER

2. Clasa: I

3. Gradul profesional : DEBUTANT

4. Vechimea in specialitate necesard : fiiri conditii de vechime

Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationali interni:




‘a) Relatii ierarhice:

- subordonare directa fata de Directorul Executiv al Directiei Patrimoniu, Primarul municipiului,
Viceprimarul Municipiului.

- superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale : compartimentele si serviciile din cadrul Dircetiei Fawimoniu, preourtl §i ou
celelalte structuri organizatorice ale institutiei, pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu.

c) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: nu este cazul

2. Sfera relational# externi:

a) cu autoritafi §i institutii publice: Institutia Prefectului, judetul Botosani, OCPI, Consiliul Judetean
Botosanti, etc,

b) cu organizatii internationale: nu este cazul
) cu persoane juridice private;

3. Limite de competent :

4. Delegarea de atributii §i competent3:

intocmit de’):
1. Numele si prenumele: COROLEA UNGUREANU SAVA DANIEL

2. Functia publici de congucere: DIRECTOR EXECUTIV, DIRECTIA PATRIMONIU
3. Semnitura......... =7, :

............................................................................................

4. Data intocmirii:
Luat la cunostintii de ciitre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:

2. Semnitura:

3. Data:

iContrasemneazi'’):

1. Numele yi prenumele: TOPALAGA LUCIAN STELIAN
2. Functia: VICEPRIMAR

3. Semniitura:

4. Data :




